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Stellvertretung des Referats für wirtschaftliche Angelegenheiten 
 

Wir suchen im Rahmen der laufenden und nachfolgenden Funktionsperioden eine stellvertretende 
Referentin oder einen stellvertretenden Referenten für wirtschaftliche Angelegenheiten zur 
ehrenamtlichen Beschäftigung. Die Tätigkeit wird mit einer Funktionsgebühr vergütet. 
 
Die Zuständigkeiten und Verantwortungsbereiche der stellvertretenden Referentin bzw. des 
stellvertretenden Referenten für wirtschaftliche Angelegenheiten gestalten sich wie folgt: 
 

• Unterstützung bei Erstellung und Verwaltung des Budgets, inkl. Jahresvoranschlag und Jahresabschluss 

• Mitorganisation der laufenden Buchhaltung 

• Überprüfung von Rechnungen und Refundierungsanträgen 

• Zusammenarbeit mit externen Stellen wie der Kontrollkommission und Wirtschaftsprüfer:innen 

• Vorbereitung von Unterlagen für die laufende Berichterstattung an die Hochschulvertretung 

• Mitbetreuung des Schriftverkehrs und Referatspostfachs 

• Teilnahme an relevanten Schulungen und Vernetzungstreffen 
 
Was du mitbringen solltest: 
 

• Verantwortungsbewusstsein sowie eine strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Engagement für hochschulpolitische Themen und wirtschaftliche Abläufe 

• Bereitschaft, sich in Büro- und Verwaltungsprozesse einzuarbeiten und diese aktiv mitzugestalten 

• Grundkenntnisse in Buchhaltung und sicherer Umgang mit Excel 

• Vertrautheit mit Zahlen und numerischen Daten 

• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Eigeninitiative 
 
Was wir bieten: 

• Deine FH aktiv mitzugestalten 

• Kenntnisse über das wirtschaftliche Gebaren von öffentlichen Körperschaften zu erlangen 

• Du lernst coole Leute kennen, die genau so motiviert sind wie du 

• Teilnahme an Schulungen und Vernetzungstreffen 

• Eine monatliche Funktionsgebühr in Höhe von €200,- 
 
Wenn du dich angesprochen fühlst, dann schick uns bitte deinen Lebenslauf und ein kurzes 
Motivationsschreiben bis spätestens eine Woche vor der ersten ordentlichen Sitzung des 
Wintersemesters 2025/2026 an office.oeh@fh-vie.ac.at. 
 
Vielen Dank für dein Interesse! 
 
Stefan Krotenthaler 
Vorsitzender der Hochschulvertretung 
an der Fachhochschule des BFI Wien 
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